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Wir suchen ab Januar 2026
Verwaltungskraft (m/w/d) fiir den Bereich Kita-Koordination
in Teilzeit 26 Stunden/Woche — Dienstsitz Schwalbach / Bad Soden

Die Pfarrei Heilig Geist am Taunus ist Trager von sieben katholischen Kindertageseinrichtungen in den Kommunen
Bad Soden, Eschborn, Schwalbach und Sulzbach, mit 675 Platzen und 125 padagogischen Mitarbeiter:innen.

Das erwartet Sie bei uns Ihr Profil und Ihre Aufgaben

wertschatzende Atmosphare

Individuelle Fort- und
Weiterbildungsmoglichkeiten

Ein attraktiver Arbeitsplatz mit Verglitung nach
TV6D und Zusatzversorgungskasse
Zusatzliche kirchliche und regionale Feiertage
Die Moglichkeit eines Jobrad-Leasings
Gesundheitsférdernde Programme, wie bspw.
Rickenkurse oder Yoga

Sie arbeiten selbstandig in einem vielfaltigen
und interessanten Aufgabenbereich

Ein motiviertes Team — bestehend aus zwei
Tragerbeauftragten, den Leitungen der
Kindertageseinrichtungen und den

Mitarbeitenden aus der Pfarrei in kollegialer und

freundlicher Atmosphare erwartet sie

e Eine vertrauensvolle, respektvolle und e Sie haben eine abgeschlossene kaufméannische

oder verwaltungsfachliche Ausbildung oder
vergleichbare Qualifikation

Sie arbeiten gerne am PC und haben fundierte
Kenntnisse in MS-Office

Sie verfligen lGber gute Deutschkenntnisse in
Wort und Schrift und Giber eine hohe
Kommunikationsfahigkeit

Sie sind zuverldssig und arbeiten gerne
selbstandig

Sie haben ein freundliches und verbindliches
Auftreten

Wir legen Wert auf vertrauensvolle
Zusammenarbeit und eine offene
Kommunikation

Ihr Aufgabengebiet umfasst allgemeine
Verwaltungstatigkeiten im Bereich
Kindertagesstatten

Sie sind interessiert?

Dann freuen wir uns auf die Zusendung lhrer kompletten Bewerbungsunterlagen an:

Bei gleicher Eignung werden schwerbehinderte Menschen
bevorzugt berticksichtigt.

Pfarrei Heilig Geist am Taunus
Kita-Koordination

Taunusstr. 13

65824 Schwalbach
|.katzenbach@kita.bistumlimburg.de
www.heilig-geist-am-taunus.de

Sie gehoren in der Regel der katholischen Kirche an und
identifizieren sich mit den Grundséatzen und Zielen der
katholischen Kirche.

Bei Fragen rufen Sie uns gerne vorab unter 0151-62685961 (Kita-Koordinatorin Livia Katzenbach) an.
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