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Das Bistum Limburg, Bereich Pastoral & Bildung, Fachteam Befahigung & Begleitung, sucht zum 01. Februar 2026 fiir die Fachstelle fiir
Biichereiarbeit sowie als Unterstiitzung fiir die Fachteamleitung eine

(75 % Beschaftigungsumfang — unbefristet — die Stelle ist teilbar)

Dienstsitz ist Hadamar. Der Stellenumfang teilt sich auf in 50 % Biichereiarbeit und 25 % Unterstiitzung der Fachteamleitung.

Die Fachstelle fir Biichereiarbeit betreut aktuell 75 Biichereien im Bistum, die ihren Leserinnen und Lesern rund 204.000 Medien anbieten.
Fir die mehr als 700 ehrenamtlich Engagierten bietet die Fachstelle umfassende Dienstleistungen an.

Das Fachteam Befahigung & Begleitung umfasst neben der Fachstelle fiir Biichereiarbeit auch die Fachstelle fiir Freiwilligendienste sowie
die Koordinierungsstelle fiir Familienbildung.

e Biroorganisation e  Reiseorganisation

e Termin-, Telefon- und Besuchermanagement e  Kurs- und Seminarorganisation

e Erledigung des Postverkehrs e  Kaufmannische Verwaltungsaufgaben

e Bearbeitung von und Mitwirkung bei administrativen e Unterstiitzung bei der Ausleihverwaltung in der
Verwaltungsprozessen Erganzungsblicherei

e Abgeschlossener kaufmannischer Berufsausbildung e  Freundlichem Auftreten und Belastbarkeit
oder vergleichbarer Qualifikation e Teamfahigkeit

e  Erfahrungen im Sekretariatshereich e Sicherem Umgang mit M365 (Teams, Outlook, Word,

e  Planungs-, Organisations- und Excel und PowerPoint)

Kommunikationsgeschick

In der Regel gehdren Sie der katholischen Kirche an und identifizieren sich mit deren Grundsatzen und Zielen.

e  Zusammenarbeit in einem engagierten, motivierten o Zusétzliche kirchliche Urlaubstage bzw.
und dynamischen Team Dienstbefreiung
e Angebote qualifizierter Fort- und Weiterbildung e Ansprechende Zusatzversorgung / Altersvorsorge
e kostenfreie Parkplatze e Verglitung im Rahmen der Arbeitsvertrags- und der
e  Ein modernes und freundliches Arbeitsumfeld mit Entgeltordnung des Bistums Limburg entsprechend
Gleitzeit und flexiblen Arbeitszeiten des TVSD mit den im 6ffentlichen Dienst Gblichen
e Maglichkeit des Mobilen Arbeitens Sozialleistungen

Dann senden Sie lhre aussagekraftige Bewerbung bitte per Email in einem komprimierten PDF-Dokument unter dem Stichwort
«Verwaltungskraft — Biichereiarbeit, Fachteam Befdhigung & Begleitung” mit den iiblichen Unterlagen bis zum 30. November 2025 an:

Bewerbungen von Menschen mit Behinderung sind erw{inscht.

Bei Fragen zur Tétigkeit wenden Sie sich bitte an Herm Sebastian Frei, Fachteamleiter (Tel.: 06433-887-68). Bei Fragen zum
Bewerbungsverfahren wenden Sie sich bitte an Herrn Jorg Ludwig (Tel.: 06431 295-251), Frau Stefanie Major (Tel.: 06431 295-149) oder
an Frau Petra Seipel (Tel.: 06431 295-402).
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