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Du méchtest in einer sinnstiftenden Organisation Verantwortung tibernehmen und das Team der Lehrenden in
ihrer taglichen Arbeit professionell unterstiitzen? Dann bist du bei der St. Vincenz Akademie genau richtig! Als
Mitarbeitende in der Verwaltung unterstutzt du unser Team organisatorisch, kommunikativ und inhaltlich -
zuverlassig, professionell und auf Augenhdhe.

Finde deinen caritastischen Job und verstarke unsere Pflegeschule in Wiesbaden zum nachstmdglichen
Zeitpunkt als

Mitarbeiter in der Verwaltung (m/w/d)
() Wiesbaden Ez] Teilzeit N Verwaltung (© 31.07.2025

a unbefristet 0 Pflegeschule Wiesbaden

Cari... wirksam: Hier packst du mit an

Verwaltung und Steuerung der Schnittstelle zur Aufsichtsbehdrde der Pflegeschule
Ubernahme der Ubermittlung relevanter Daten rund um die Pflegeausbildung
Vor- und Nachbereitung von Besprechungen und Veranstaltungen

durch deine guten Kenntnisse im Office Bereich unterstitzt du die administrativen Aufgaben der
Leitungsebene

e  Social-Media-Pflege

Cari... wertvoll: Das bringst du mit

eine abgeschlossene, qualifizierte Ausbildung im Biiromanagement oder eine vergleichbare Qualifikation
sicheres Auftreten und gute Kommunikationsfahigkeit gegeniiber unseren Stakeholdern

sehr gutes schriftliches und mindliches Ausdrucksvermdgen

Freude an einer strukturierten und terminorientierten Arbeitsweise sowie zeitliche Flexibilitat
Identifikation mit den Werten und Zielen der Caritas und den Besonderheiten des kirchlichen Dienstes

Caritastisch! Das bekommst du bei uns

eine gerechte Bezahlung mit einer Verglitung nach AVR-Caritas

viele Benefits: Urlaubs- und Weihnachtsgeld, Zuschuss zum Deutschlandticket und Bikeleasing
vielfaltige Fort- und Weiterbildungsangebote

unsere erganzende betriebliche Altersvorsorge

Cari... interessiert? Dann nichts wie los!

Wann startest du bei uns durch? Wir freuen uns auf deine Online-Bewerbung
an bewerbung@dicv-limburg.de

Fragen beantwortet dir gerne Christina Reimer (Leitung Pflegeschule Wiesbaden), Tel. 0611-997 474

Pflegeschule Wiesbaden
Caritas AKADEMIE St. Vincenz
Appelallee 29, 65203 Wiesbaden




