HAUS DER
VOLKSARBEIT E.V. L I
ZENTRUM FUR BERATUNG,
ERZIEHUNG UND BILDUNG

Der Verein Haus der Volksarbeit e. V. ist als katholischer Trager seit 70 Jahren in Frankfurt
am Main in der psychologischen Beratung, der Erziehungshilfe und der Familienarbeit tatig.
In der Tragerschaft des Vereins sind heute eine Ehe- und Sexualberatungsstelle, eine
Erziehungsberatungsstelle, die katholische Telefonseelsorge mit einer Krisen- und
Lebensberatungsstelle, eine stationare Wohngruppe, Heilpddagogische Tagesgruppen,
Ambulante Hilfen zur Erziehung, eine Familienbildungsstatte (Zentrum Familie), eine
Behindertenselbsthilfe  (Initiative  Allenstein) mit  Betreutem  Wohnen  sowie
Kindertagesstatten.

Wir suchen zum 15.10.2018 eine

Leitung fur unser Facility- und Tagungsmanagement (m/w)

als Elternzeitvertretung in Vollzeit.

Aufgaben:

Leitung Facility Management (Reinigung, Hausmeister und Servicetatigkeiten)
Leitung Tagungsmanagement

Personalverantwortung fur 15 Mitarbeitende

Verwaltung und Instandhaltung im Immobilienbereich

Kaufmannische Abwicklung diverser Rahmenvertrage

Zentrale Beschaffung von Reinigungsmaterial und Hygieneartikeln
Hygienebeauftragte inkl. Belehrungen von Mitarbeitenden intern

Mitarbeit im Arbeitssicherheitsausschuss inkl. Brandschutzunterweisung intern
Mitarbeit im Qualitatszirkel

Wir erwarten:

Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung

Berufserfahrung und Durchsetzungsvermogen

Interkulturelle Kompetenz

Selbststandiges Arbeiten

Kooperationsbereitschaft und Innovationsfreude

Bereitschaft zur Fort- und Weiterbildung

Identifikation mit den Zielen und Grundsétzen der katholischen Kirche

Wir bieten:

Leistungsgerechte Vergitung nach TV6D sowie zusatzliche Altersversorgung
Eine grof3ziigige Fort- und Weiterbildungsregelung

Kontinuierliche Qualitatsentwicklung nach EFQM

Jobticket

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an die Leitung des Facility- und Tagungsmanagements,
Frau Natascha Borst, Telefon: 069 / 1501206, E-Mail: n.borst@hdv-ffm.de

Ihre schriftliche Bewerbung erbitten wir bis zum 28.09.2018 an:

Haus der Volksarbeit e. V., Personalverwaltung, Eschenheimer Anlage 21,
60318 Frankfurt am Main oder bewerbung@hdv-ffim.de.

Aus Datensicherheitsgrinden bitten wir um PDF-Dateien.

Weitere Informationen finden Sie auf unserer Homepage: www.hdv-ffm.de
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