
 
 

Das Bistum Limburg, Dezernat Finanzen, Verwaltung und Bau, sucht für die Pfarrei Maria Himmelfahrt im 
Taunus zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 
 

Verwaltungsleitung (m/w) 
(75% Beschäftigungsumfang)  

 
Die Pfarrei Maria Himmelfahrt im Taunus liegt im Einzugsbereich von Frankfurt. Zu ihr gehören die Kommunen 
Königstein, Kronberg und Glashütten. Zu den 9 Kirchorten zählen ca. 11.000 Katholiken. Vor allem durch König-
stein als Schulstadt mit zwei katholischen Schulen ergibt sich ein Schwerpunkt in der Kinder- und Familienpasto-
ral. Der Dienstsitz der Verwaltungsleitung ist im Zentralen Pfarrbüro Georg-Pingler-Str. 26 in Königstein.  
 
Das Bistum Limburg hat das Modell der Verwaltungsleitung pilotiert und plant, die Pfarreien neuen Typs sukzes-
sive mit Verwaltungsleitungen zu besetzen. Ihre Aufgabe als Verwaltungsleitung nehmen Sie im Rahmen von 
Gattungsvollmachten wahr und sind dem Pfarrer, der Ihr unmittelbarer Dienstvorgesetzter ist, zugeordnet. Der-
zeit ist das Modell der Verwaltungsleitung in weiteren Umsetzungsschritten / Ausgestaltungen, so dass einzelne 
Aufgaben und Tätigkeiten von Verwaltungsleitungen noch den Charakter einer Pilotierung besitzen können. 
 
Zu Ihren Aufgaben als Verwaltungsleitung gehören insbesondere: 
 Personalführung der Angestellten der Kirchengemeinde (außer den Mitarbeitenden der Kindertagesstätten) 

 Leitung des Zentralen Pfarrbüros 

 Finanzwirtschaftliche Steuerung und Haushaltsvollzug 

 Koordination der Baumaßnahmen und Übernahme von Verantwortung in Bau- und Liegenschaftsangele-
genheiten 

 Vor- und Nachbereitung der Verwaltungsrats-Sitzungen 
 
Für diese überaus interessante Tätigkeit suchen wir eine dynamische, verantwortungsbewusste und dienstleis-
tungsorientierte Persönlichkeit, die über einen guten Hochschulabschluss oder eine gute kaufmännische Qualifi-
kation verfügt – idealerweise mit relevanter Berufserfahrung und Personalverantwortung. Darüber hinaus soll-
ten Sie sicher im Umgang mit Haupt- und Ehrenamtlichen Mitarbeitenden sein und sich persönlich mit den 
Grundsätzen und Zielen der katholischen Kirche identifizieren. Es erwartet Sie eine sehr spannende und ab-
wechslungsreiche Aufgabe, in der Sie die Rolle und Ausgestaltung einer Verwaltungsleitung in Ihrer Pfarrei prä-
gen und sich zudem in die Ausgestaltung des Modells einbringen können. 
 
Die Vergütung der Tätigkeit erfolgt im Rahmen der Arbeitsvertragsordnung und der Vergütungsordnung des 
Bistums Limburg entsprechend des TVöD mit den im Öffentlichen Dienst üblichen Sozialleistungen (z. B. Zusatz-
versorgungskasse). Bei Vorliegen der entsprechenden Voraussetzungen kann die Eingruppierung bis zur Entgelt-
gruppe 12 erfolgen.  
 
Bei gleicher Eignung werden schwerbehinderte Menschen bevorzugt berücksichtigt. 
 

Bewerbungen richten Sie bitte per Email in einem komprimierten PDF-Dokument mit den üblichen Unterlagen 
unter dem Stichwort: „Verwaltungsleitung Maria Himmelfahrt im Taunus“  bis zum 12. August 2018 an:  
 

Bischöfliches Ordinariat Limburg - Dezernat Personal - Personalakquise 
Roßmarkt 4 - 65549 Limburg 

(Bewerbung@bistumlimburg.de) 
 
Bei Fragen zur Tätigkeit wenden Sie sich bitte an Herrn Achim Zenner, Projektleitung (Tel.: 06431 295–204). 
Bei Fragen zum Bewerbungsverfahren wenden Sie sich bitte an Herrn Jörg Ludwig (Tel.: 06431 295-251), Frau 
Stefanie Major (Tel.: 06431 295-488) oder an Frau Petra Seipel (Tel.: 06431 295-402). 
 


