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Zentrales Pfarrbiiro

Frankfurt am Main, den 11.06.2018

Die katholische Kirchengemeinde St. Franziskus Frankfurt sucht zum 01.08.2018 einen/eine

Mitarbeiter/in fiir das Zentrale Pfarrbiiro
(50 % Beschaftigungsumfang)

Folgende Aufgaben erwarten Sie in der Zusammenarbeit mit weiteren KollegInnen:

» Operative Umsetzung anfallender Sekretariats- und kaufmannischer Aufgaben
» Erstkontaktstelle fiir alle eingehenden Anfragen an die Pfarrei

Wir suchen fiir diese Tatigkeit eine/n Mitarbeiter/in mit:
« Abgeschlossener kaufmannischer Berufsausbildung
» Planungs-, Organisations-und Kommunikationsgeschick, freundlichem Auftreten und Belastbarkeit
e Teamfahigkeit und der Fahigkeit vernetzt zu arbeiten
» Erfahrungen im Sekretariatsbereich im Idealfall
« Sicherem Umgang aller gangigen Office-Programme (Lotus Notes, Word, Excel, Publisher und
PowerPoint)
» Identifikation mit den Grundsatzen und Zielen der katholischen Kirche

Wir bieten:
« Mitarbeit in einer engagierten und dynamischen Abteilung
» Angebote qualifizierter Fort-und Weiterbildung
« Vergltung im Rahmen der Arbeitsvertragsordnung und der Vergitungsordnung des Bistums
Limburg entsprechend des TV6D mit den im 6ffentlichen Dienst Gblichen Sozialleistungen.

Bei gleicher Eignung werden schwerbehinderte Bewerber bevorzugt beriicksichtigt.

Bewerbungen richten Sie bitte per Email in einem komprimierten PDF-Dokument unter dem Stichwort
»Zentrales Pfarrbiiro St. Franziskus Frankfurt" bis zum 30.06.2018 mit den (blichen Unterlagen an:

Katholische Pfarrei St. Franziskus Frankfurt
-Zentrales Pfarrbiiro-

z.Hd. Kerstin Cikac

Rhaban-Frohlich-Strasse 20

60433 Frankfurt am Main
(zentrales.pfarrbuero@franziskus-frankfurt.de)

Bei Fragen zur Tatigkeit wenden Sie sich bitte an Frau Kerstin Cikac
(Tel. 069/9511 679-24).

Kirchorte: Offnungszeiten Zentrales Pfarrbiiro
Allerh. Dreifaltigkeit Frankfurter Berg ¢ Herz Jesu Eckenheim e St. Albert Dornbusch Mo., Di. 9 - 13 Uhr und 14 - 17 Uhr, Mi. 14 - 17 Uhr,
St. Christophorus Preungesheim e St. Josef Eschersheim e Sta. Familia Ginnheim Do. 9 - 13 Uhr und 14 - 18 Uhr, Fr. 9 - 13 Uhr



