Philosophisch-Theologische Hochschule

Sankt Georgen e.v.

Offenbacher LandstralRe 224
D - 60599 Frankfurt am Main
www.sankt-georgen.de

Der Philosophisch-Theologische Hochschule Sankt Georgen e. V. ist Trager einer Philosophisch-
Theologischen Hochschule, und eines liberditzesanen Priesterseminars in Frankfurt am Main.
AuRerdem lebt eine Kommunitat des Jesuitenordens im Haus.

Wir suchen zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine/n

Leiter/in Finanz- und Rechnungswesen
in Vollzeit (39 Wochenstunden)

lhre Aufgaben:

e Uberwachung der laufenden Buchhaltung innerhalb des Vereins und Einhaltung der
Grundsatze einer ordnungsmafigen Buchfihrung

e Erstellung der Quartals- und Jahresabschliisse von Verein und Stiftung inklusive
Bilanzanalyse und Berichterstattung

e Pflege einer detaillierten Kostenstellenrechnung

e Durchfiihrung der Kontenabstimmung und Anpassung des Kontenplans

e Aufstellung und Uberwachung des Liquidititsplans

e Ausarbeitung des Haushaltsplans in enger Zusammenarbeit mit dem Management

e Verantworten des Controllings, insbesondere das Durchfiihren von Hochrechnungen

e Mitwirkung bei Prozessoptimierungen und Sonderprojekten, wie die Implementierung
neuer Systeme

e Ansprechpartner bei Wirtschaftsprifungen sowie allen anfallenden internen und
externen Fragestellungen

lhr Profil:

e Erfolgreich abgeschlossenes betriebswirtschaftliches Studium oder eine kaufmannische
Ausbildung mit der Zusatzqualifikation zum/zur gepriiften Bilanzbuchhalter/in (IHK)

e Einschldgige Berufs- und Fiihrungserfahrung im Bereich Finanz- und Rechnungswesen in
einem Verein oder einer Stiftung

e Erfahrungen im Projekt- und Prozessmanagement

e Fundierte Kenntnisse in der Rechnungslegung nach HGB

e Kenntnisse Sage Office Line 2016 erwiinscht

e Kommunikationsstarke

e |dentifikation mit den Zielen einer Hochschule in kirchlicher Tragerschaft

Die Anstellung erfolgt nach kirchlichem Arbeitsrecht, derzeit in Anlehnung an den TV6D/VKA
Entgeltgruppe 13 einschlielllich der im 6ffentlichen Dienst iblichen Sozialleistungen. lhre
Bewerbung richten Sie bitte mit den Ublichen Unterlagen, gerne auch per Mail (eine pdf-Datei
mit max. 5 MB) bis zum 30. Mai 2018 an:

Phil.-Theol. Hochschule Sankt Georgen e. V.
Frau Ingrid Raab, Kollegsverwaltung
Offenbacher Landstrafie 224, 60599 Frankfurt am Main
verwaltung@sankt-georgen.de



